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Umgang mit Fehlzeiten am Berufskolleg Bocholt-West 

Kurzüberblick 

• Melde dich bei Krankheit immer vor Unterrichtsbeginn über WebUntis ab.
• Reiche Entschuldigung/Attest fristgerecht ein (Original nachreichen).
• Für Prüfungen/Nachprüfungen gilt immer Attestpflicht.
• Zu spät eingereichte Entschuldigungen gelten als unentschuldigt.
• Bei Verstößen drohen Noten „ungenügend“, Bußgelder und weitere Konsequenzen.

1. So meldest Du Dich krank

MELDE DICH IMMER VOR UNTERRICHTSBEGINN ÜBER WEBUNTIS AB! 

• Abwesenheit 1–2 Tage:
o Bei Rückkehr schriftliche Entschuldigung mit Dauer vorlegen (bei Minderjährigen

mit Unterschrift der Erziehungsberechtigten).
• Abwesenheit 3 Tage oder mehr:

o Information an Klassenleitung bei längerer Fehlzeit
• Bei bestehender Attestpflicht:

o Vor Unterrichtsbeginn Klassenleitung informieren.
o Für jede Fehlzeit ein ärztliches Attest einreichen.
o Attestpflicht wird schriftlich und jeweils schuljahresbezogen ausgesprochen

(verlängert sich nicht automatisch).

2. Ärztliches Attest – das muss drauf

• Name, Anschrift, Geburtsdatum
• Ausstellungsdatum und Diagnose (Auswirkung der Erkrankung auf die Möglichkeit zur

Prüfungsteilnahme/Leistungserbringung)
• Konkreter Zeitraum der Schulunfähigkeit und Begründung
• Name, Unterschrift des Arztes/der Praxis sowie Stempel

• Achtung:
o Online-Atteste ohne ärztlichen Kontakt (weder Telefon noch Video) werden nicht

akzeptiert.
o Atteste über „Teleclinic“ u.ä. werden nur für die Dauer von drei Tagen akzeptiert
o Gefälschte Atteste haben schulrechtliche Konsequenzen und sind eine Straftat

nach § 267 StGB.

3. Entschuldigungen & Fristen

• Jede versäumte Unterrichtszeit (auch einzelne Stunden/Praktikumszeit) muss schriftlich
entschuldigt werden.

• Übermittlung zunächst digital via IServ möglich; Original sofort nach Rückkehr
unaufgefordert vorlegen.

• Atteste müssen unverzüglich nach Ausstellung eingereicht werden.
• Zu spät eingereichte Entschuldigungen/Atteste werden nicht anerkannt und gelten als

unentschuldigt.
• Verpassten Stoff selbstständig nacharbeiten; es kann im Anschluss verbindlich geprüft

werden.
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4. Leistungsüberprüfungen (Klausuren/Prüfungen) 
 

• Entschuldigt versäumte Leistungsüberprüfungen werden nachgeschrieben 
(Nachschreibtermine, ggf. samstags). 

• In Bildungsgängen können abweichende Regelungen bestehen. 
• Abschlussprüfungen/Nachprüfungen: immer Attestpflicht. 

 

5. Praktikum & duale Ausbildung 
 

• Praktikum: Bei Krankheit am ersten Tag vor Beginn bei Schule und Praktikumsstelle 
melden. 

• Duale Ausbildung: Fehlzeiten in der Berufsschule immer dem Ausbildungsbetrieb 
mitteilen; Nachweis der Mitteilung der Schule vorlegen (z. B. Abzeichnung der 
Entschuldigung). 

 

6. Beurlaubungen 
 

• Vorhersehbare Termine (z.B. Arzt, Behörden, Führerscheinprüfung, Hochzeit, Beerdigung): 
 

o Vorab schriftlichen Antrag bei der Klassenleitung stellen. 
o Beurlaubung muss vor der Fehlzeit genehmigt sein. 
o Formular: https://www.bkbocholt-

west.de/medien//Service/Download/Antrag_auf_Beurlaubung.pdf 
 

7. Konsequenzen bei Verstößen 
 

• Unentschuldigte Fehlzeiten:  
o Nicht erbrachte Leistungen (auch in Arbeiten/Überprüfungen) werden grundsätzlich 

mit „ungenügend“ bewertet. 
• Schulpflichtige Schülerinnen und Schüler:  

o Ordnungswidrigkeitsverfahren möglich (Bußgeld bis 1.000 €) gegen 
Erziehungsberechtigte, Ausbildende sowie Schülerinnen/Schüler ab 14 Jahren (§ 
126 Abs. 1 SchulG NRW). 

• Nicht mehr schulpflichtig:  
o Mehr als 20 unentschuldigte Schulstunden innerhalb von 30 Tagen: Entlassung 

möglich (§ 53 Abs. 4 SchulG NRW). 
o Ununterbrochen 20 Unterrichtstage unentschuldigt trotz schriftlicher Erinnerung: 

Schulverhältnis endet (§ 47 Abs. 1 Nr. 8 SchulG NRW). 
• In Ausnahmefällen kann ein amtsärztliches Attest verlangt werden. 

 

• Bei wiederkehrenden längeren unentschuldigten Fehlzeiten wird die Schule Familienkasse 
bzw. BAföG-Amt informieren (mögliche Einstellung/Rückforderung von Leistungen). 

 

8. Bewertung bei vielen Fehlzeiten (> 25 %) 
 

• Wenn du mehr als 25 % der Unterrichtszeit entschuldigt fehlst, kann festgestellt werden, 
dass eine Bewertung nicht möglich ist (Einzelfallentscheidung) und Du so den Abschluss 
nicht erreichen kannst. 

 

9. Wann kann die Schule ein Attest verlangen oder eine Attestpflicht aussprechen?  
 

• Häufige krankheitsbedingte Fehlzeiten 
• Ungewöhnliche Dauer/Muster der Fehlzeiten (z. B. wiederholt nur einzelne 

Stunden/einzelne Tage) 
• Gehäufte Fehlzeiten bei Leistungsüberprüfungen 
• Fehlen direkt vor oder nach Ferien 
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Das Fehlzeitenkonzept habe ich verstanden und werde mich daran halten. 

 

Name: _______________________   Klasse: ________________ 

 

________________________________ 

Datum und Unterschrift 

 

 

Als Erziehungsberechtigte(r) werde ich/werden wir unsere Tochter/unseren Sohn dabei unterstützen, 
dass das Fehlzeitenkonzept eingehalten wird. 

 

Datum und Unterschrift(en) 

 

_________________________________ 


